Melicas personuppgiftspolicy

Din integritet dr viktig for oss pa Melica och vi ansvarar for den personliga information som
du forser oss med. For att du som kund till véra tjénster ska kinna dig trygg sa beskriver
denna personuppgiftspolicy hur Melica ekonomisk forening behandlar, lagrar och hanterar
dina personuppgifter. Policyn finns tillgénglig pd Melicas hemsida.

| .Vilka ar Melica?

I denna policy kallas Melica ekonomisk forening, orgnr: 716444-4734 {6r Melica, och dr
personuppgiftsansvarig medan du eller ditt foretag kallas for kund. Melica anvédnder sig av
varumdrket Melica Media da foretaget publicerar trycksaker som séljs av Melica.

Melica ansvarar for samtliga uppgifter som du ldmnar i kontakt med oss vilket kan vara via telefon,
epost, sociala medier eller personliga méten.

Melica gér att na pé foljande sétt:
Post: Melica, Fiskhamnsgatan 10, 41458 Goteborg
Tel: 031-857100

E-post: info@melica.se

2.Vilket tillimpningsomrade galler denna personuppgiftspolicy

Denna policy géller for kunder som kdper in Melicas tjanster och trycksaker. Den géller dven for
véara samarbetspartners, for de regelbundna kontakter Melica har for inkdp och tjénster och ocksa
vid nyttjande av vara kanaler pa sociala medier.

Personuppgifter dr information som enskilt eller i kombination med andra uppgifter kan anvandas
for att identifiera dig som kund som en fysisk nu levande person. Det kan t.ex. vara ditt namn, din
e-postadress eller ditt telefonnummer.

3. Data som Melica samlar in och hur den anvands.

Melica agerar som personuppgiftsansvarig i dessa fall.

Virt framsta syfte for att behandla personuppgifter ér for att Melica ska kunna fullfdlja ataganden
mot vara kunder och samarbetspartners.

Melica agerar som personuppgiftsansvarig for de behandlingar som listas i tabellen
Sammanstillning av var personuppgiftsbehandling, langre ned pa denna sida.

Som personuppgiftsansvarig har Melica ansvaret for att personuppgifter behandlas pa ett sakert sitt
och att GDPR f6ljs. Vi behandlar inte kdnsliga personuppgifter satillvida det inte finns specifikt
samtycke for att hantera dessa.



4.Sakerhet

Melica skyddar dina personuppgifter genom en kombination av tekniska och organisatoriska
16sningar. Atkomstsystem krivs for tillgéng till samtliga av Melicas system som hanterar
personuppgifter. Melica har en dataskyddsansvarig och anstéllda pd Melica ska folja Melicas
interna informationssékerhetspolicy.

Personuppgifter som skickas in till Melica utan att det efterfragats kommer inte att sparas langre &n
en ménad, undantaget géller praktik- och medlemsansdkningar samt kontakt som leder vidare till

avtalsdrenden.

5. Underkonsulter och samarbetspartners till Melica

Melica samarbetar ofta med andra konsulter i olika projekt och forbinder sig att ha
personuppgiftsavtal med samtliga samarbetspartners och att dessa foljer GDPR.

6. Sammanstallning av var personuppgiftsbehandling

Andamal

Rittslig grund

Kategorier av
personuppgifter

Lagringstid

For att administrera,
utveckla och leverera
vara varor och tjinster.

Fullféljande av avtal
om tjanster (kontrakt)

* Namn, adress,
telefonnummer samt e-
post

* Logginformation

Tva ar efter att du
senast varit aktuell som
kund for Melica eller
projektrelaterat varit 1

kontakt med Melica.
For att forsdkra oss om |Rattslig forpliktelse » Namn, adress, Sa lange vi ar skyldiga
att lagkrav efterlevs, telefonnummer samt e- |att lagra uppgifterna
sdsom bokforingslagen. post enligt tillamplig lag.

7. Overforing av information

Melica och samarbetspartners sparar sin information inom EU. Bokféringsdata sparas i Sverige
eller av Skatteverket godkant land. Vi séljer inte vidare ndgon kundinformation till 3:e part.

8. Andringar av denna personuppgiftspolicy

Uppdateringar och fordndringar i denna personuppgiftspolicy publiceras pa Melicas hemsida.

9. Dina rattigheter

Som registrerad kund hos Melica har du f6ljande rattigheter:




* Du har ritt att {4 information om vilka personuppgiftsbehandlingar som gors hos oss. Vi har
samlat dessa i tabellen Sammanstéllning av var personuppgiftsbehandling. I tabellen syns bland
annat dndamal, rattslig grund och lagringstid.

* Du har ritt att en gang per ar begéra ett registerutdrag dir du kan se vilka
personuppgiftsbehandlingar vi har om just dig.

* Du har rétt att begéra rattning om vi har felaktigheter registrerade om dig.
* Du har rétt att bli raderad under dessa forutséttningar:

— Uppgifterna behovs inte lingre for det &andamal de samlades in.
* — Om uppgifterna sparas med ditt samtycke och du dterkallar samtycket.

— Om behandlingen grundar sig pé en intresseavvégning och det inte finns beréttigade skél som
vager tyngre dn ditt intresse.

— Om personuppgifterna har behandlats olagligt.
— Om du invdnder mot behandling for direktmarknadsféringsdndamal.

* Ritten att bli raderad géller inte om vi ar skyldiga enligt lag (t ex bokforingslagen) att behélla
uppgifterna.

* Du har ritt till dataportabilitet (rétt att f& dina personuppgifter flyttade) under forutsittning att
den rattsliga grunden dr samtycke eller avtal och det du kan f ut &r personuppgifter som ror dig,
som du sjélv tillhandahallit eller som genererats av dina handlingar/aktiviteter.

* Du har ritt att begéira en begransning 1 behandlingen, men inte fa begédran uppfylld om det ar ett
krav att behandlingen sker for att varan/tjdnsten ska fungera.

* Du har ritt att invdnda mot en personuppgiftsbehandling och Melica kommer da att upphdra
med behandlingen under tiden frdgan utreds.

* Du har ritt att framfora klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten 6ver behandlingar som
utfors av oss.

Om du vill aberopa négon av dina réttigheter s& kontaktar du kontoret via telefon 031 - 857100 eller
via e-post info@melica.se.



